
AVVISO ESPLORATIVO PER INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO MEDIANTE 
TRATTATIVA DIRETTA SULLA PIATTAFORMA MEPA CONSIP, AI SENSI DELL’ART. 50 DEL D.Lgs 
36/2023, DELLA FORNITURA DI CANCELLERIA E MATERIALI PER ATELIER PER I NIDI E LE SCUOLE 
DELL’INFANZIA. ANNO SCOLASTICO 2024/25.

SI RENDE NOTO CHE 

L'Istituzione Scuole e Nidi  d'infanzia del Comune di  Reggio nell'Emilia intende procedere all’affidamento 
della fornitura  di cancelleria e materiali per atelier per i nidi e le scuole dell’infanzia per l’anno scolastico 
2024/25, mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs 36/2023, previa indagine esplorativa del 
mercato,  volta  ad  individuare  i  potenziali  affidatari,  nel  rispetto  dei  principi  di  efficacia,  economicità, 
imparzialità e trasparenza.

Il criterio di aggiudicazione sarà quello dell’offerta più bassa rispetto all’importo posto a base dell’appalto.

L’operatore economico individuato quale affidatario sarà invitato a regolarizzare la propria offerta mediante 
successivo invito tramite trattativa diretta su MEPA – portale Consip (www.acquistinretepa.it).

Si procederà all’affidamento della fornitura in oggetto anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta 
valida.

L’Istituzione si riserva la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso ed ogni decisione in merito all’attivazione della suddetta procedura, senza che possa essere 
avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse.

Ai sensi del Decreto Legge n. 95/2012, convertito nella Legge 7 agosto 2012 n. 135, art. 1 commi 7 e 13, il  
contratto in oggetto potrà essere recesso nell’immediato senza che l’operatore economico possa vantare 
alcuna  rivalsa  nei  confronti  dell’Amministrazione  Comunale  nel  caso  di  intervenuta  disponibilità  di 
convenzioni  Consip  e/o  delle  centrali  di  committenza  regionali  che  prevedano  condizioni  di  maggior 
vantaggio economico.

Amministrazione aggiudicatrice:

Istituzione Scuole e Nidi  d'Infanzia del  Comune di  Reggio nell'Emilia,  Via Guido da Castello  12 42121 
Reggio nell'Emilia, tel. 0522 456165 e-mail certificata: comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it 

Responsabile Unico del Procedimento: Dott. Nando Rinaldi Direttore Istituzione Scuole e Nidi d’Infanzia.

Oggetto della fornitura:

Cancelleria e materiali per atelier per i nidi e le scuole dell’infanzia per l’anno scolastico 2024/25.
I prodotti e i quantitativi richiesti sono descritti nel file denominato Allegato 1_ Fabbisogno scuole e nidi.

L’Istituzione si riserva di esercitare, in caso di  necessità, la facoltà del quinto d’obbligo, come da D.Lgs 36/ 
2023  art. 120 comma 9, che impegnerà la Ditta alle stesse condizioni controfirmate per accettazione all’atto 
della stipula.

http://www.acquistinretepa.it/


Le consegne dovranno essere effettuate direttamente dalla ditta aggiudicataria alle sedi delle strutture 
prescolastiche entro 20 (venti) giorni lavorativi dalla data dell’ordine.

Elenco sedi prescolastiche e indirizzi 

nidi 

alice via pitagora,10/2
salvador allende ** via gattalupa 5
arcobaleno via a. patti, 9
bellelli via puccini, 28
cervi via fucini, 1
nilde iotti via  f.lli bandiera, 12/c
panda via m. l. king, 2
peter pan ** via pradarena 14
picasso via martiri della bettola, 51
rivieri ** via de balzac 2
rodari via cecati, 3/5
sole via caravaggio, 2

scuole dell’infanzia 

allende via gattalupa, 5                
andersen via delle ortolane, 5/b
anna frank via mutilati del lavoro, 7/a
balducci via canalina, 36
centro verde c.prampolini via spagni, 25  - pratofontana
diana viale allegri, 12
freire via tassoni, 136/a
girotondo via s. allende, 1
gulliver         via pasteur, 17
iqbal masih                                        via g. verdi ,24
otto marzo via tarassov, 19
la villetta via emilia ospizio, 93
c.i. loris malaguzzi             via cassala 
martiri di sesso via ugo betti, 45 – villa sesso
michelangelo via buonarroti, 3
munari                                      via vasco de gama, 10
neruda              via passo buole, 17 
robinson via pastrengo, 20
tondelli              via a. volta, 3
xxv aprile via cella all’oldo, 6 – villa cella

nota: per i nidi contrassegnati con ** sarà necessario prevedere lo stoccaggio dei materiali presso la sede 
del  fornitore  aggiudicatario,  in  attesa  della  conclusione dei  lavori  di  ristrutturazione delle  rispettive  sedi 
scolastiche.

Importo presunto a base di gara

L’importo presunto a base d’asta è stimato in euro € 27.786,89 (IVA esclusa).
Il  corrispettivo  a  valore  che  verrà  indicato  nell'offerta  sarà  da  considerarsi  comprensivo  delle  spese  di 
qualsiasi natura che l'Affidatario dovrà sostenere per l'espletamento della fornitura, nonché di ogni imposta, 
tassa, contributo fiscale e previdenziale dovuti in virtù delle norme vigenti in materia. 
Sarà esclusa qualsiasi ulteriore pretesa da parte dell'Affidatario eccedente l'importo offerto.

Requisiti di ammissione

Possono presentare domanda i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:
- requisiti di carattere generale e morale di cui all’art. 80 del D. Lgs.n. 50/2016;
- iscrizione, entro la data di scadenza dell’avviso, alla piattaforma di Consip S.p.A. Mercato Elettronico “BENI 
– Cancelleria”.



Modalità di presentazione delle candidature

I soggetti interessati e in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire le manifestazioni di interesse 
a mezzo PEC all’indirizzo:  comune.reggioemilia@pec.municipio.re.it   entro e non oltre le  ore 13.00 del 
giorno 25/10/2024.
Non si terrà conto di istanze presentate in modo difforme dalle prescrizioni indicate nel presente avviso o 
pervenute dopo la scadenza. 
Nell’oggetto  dovrà  essere  riportata  la  seguente  dicitura  “Consultazione  preliminare  di  mercato  per 
l’affidamento della fornitura di cancelleria e materiali per atelier per i nidi e le scuole dell’infanzia per l’anno 
scolastico 2024/25”.

La manifestazione di interesse dovrà essere presentata utilizzando l’Allegato 2  corredato di:
- copia fotostatica del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore;
- allegato 1 compilato in ogni sua parte;
- capitolato sottoscritto per accettazione.

Non si terrà conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione le manifestazioni 
di  interesse pervenute dopo la scadenza indicata e che non siano complete della quotazione di  tutti  gli 
articoli richiesti.

Ulteriori informazioni

La suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per 
l’affidamento della fornitura che invece dovrà essere dichiarato dall’interessato ed accertato dall’Istituzione 
Scuole e Nidi d’infanzia del Comune di Reggio nell'Emilia in occasione della formalizzazione della procedura 
di gara.
Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di 
partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

Trattamento dati personali

I  dati  raccolti  saranno trattati  ai  sensi  dell’art.28 comma 3 del  Regolamento UE 2016/679 in materia di 
protezione dei dati personali, esclusivamente nell’ambito del presente procedimento.

Pubblicazione avviso

Il  presente  avviso  è  pubblicato  all’Albo  Pretorio  on  line  del  Comune di  Reggio  nell'Emilia  e  sul  profilo 
informatico del committente http://www.comune.

Per informazioni e chiarimenti:

Paola Olivi 
tel. 0522/456165
paola.olivi@comune.re.it

Allegati:

- Allegato 1 – Fabbisogno Scuole e Nidi
- Allegato 2 - richiesta di partecipazione
- Capitolato d’appalto

Il Direttore
        Dott. Nando Rinaldi 

mailto:paola.olivi@comune.re.it
http://www.comune.re.it/gare
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